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4. Acronimi

TERMINE DESCRIZIONE

SEIA Servizi digitali per I’Ecosistema rurale, Agricolo, naturale
SIT regionale Servizi di Informazione Territoriale
SIAN Sistema Informativo Agricolo Nazionale

SIRP Sistema Informativo Regione Puglia

Sistema Informativo Nazionale per |la Gestione delle Risorse Idriche

SIGRIAN in Agricoltura
SGPD Sistema di Gestione dei Procedimenti Digitali
Codice Unico di identificazione delle Aziende Agricole, € il codice
fiscale dell'azienda agricola e deve essere indicato in ogni
CUAA comunicazione o richiesta dell'azienda trasmessa agli uffici della
Pubblica Amministrazione
Centri Autorizzati di Assistenza Agricola (CAA) a cui AGEA puo
CAA delegare per atti dichiarativi
UMA Utenti Motori Agricoli
OOPP Operatori Professionali
Business Process Model and Notation - rappresentazione grafica
BPMN usata per specificare i processi aziendali in un business process
modeling
GDPR General Data Protection Regulation
PM Profile Manager
Sistema Pubblico di Identita Digitale
SPID
Unione Europea
UE
Banca Dati Certificata
BDC

e
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Tabella 1 — Acronimi

5. Scopo del documento

Scopo del documento e quello di guidare gli operatori attraverso il processo di verifica delle
domande di assegnazione in anticipo, presentate tramite I'applicativo UMA. L’obiettivo e fornire gli
strumenti necessari a una conoscenza approfondita delle procedure per valutare le domande in
modo efficace, garantendo accuratezza, conformita normativa e ottimizzazione dei tempi di
lavorazione. Il manuale si focalizza sulle attivita di controllo e validazione, semplificando la gestione

delle domande UMA.

A titolo puramente esemplificativo, € stata scelta un’azienda agricola operante per conto proprio,
tuttavia le stesse modalita di valutazione della domanda trovano applicazione anche per le altre

tipologie di azienda che presentano la domanda di assegnazione in anticipo.

6. Contesto di riferimento

Il manuale é rivolto a:

e Funzionari, istruttori e operatori incaricati della gestione delle istruttorie UMA.

e Responsabili delle procedure di verifica e approvazione delle domande nel settore agricolo.

7. Accesso a Servizi Digitali

All'apertura dell’applicativo UMA, I'utente si trova di fronte alla pagina di benvenuto:

e
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Regione Puglia

REGIONE PUGLIA > SEIA > UMA A- A+ it

—_— UMA Utente Azienda
= 2> % : )
- & REGIONE PUGLIA 24 © Messagg @ Azienda titolare di test

Benvenuti nell'applicativo UMA per:
La presentazione delle domande di assegnazione carburante con accisa agevolata.
La registrazione telematica dei prelievi di carburante agricolo.

Attenzione! Prima di procedere con |la compilazione di una nuova domanda & necessario provvedere all'aggiornamento del fascicolo aziendale.

Seleziona la voce del menu per cominciare.

Figura 1 — Pagina di benvenuto UMA

Per accedere alle funzionalita € necessario premere sul pulsante che consente di aprire il menu

laterale «Servizi Digitali»:

UMA Utente Azienda
> o - i
@ @ REGIONE PUGLIA ] @ Messagg) @ Azienda titolare di test

Benvenuti nell'applicativo UMA per:
La presentazione delle domande di assegnazione carburante con accisa agevolata.
La registrazione telematica dei prelievi di carburante agricolo.

Attenzione! Primadi I s ) Iaggi fasci iendals

Seleziona la voce del menl per cominciare.

Figura 2 — Menu laterale “Servizi Digitali”

Alla pressione del pulsante, compaiono le voci di menu previste per il profilo con cui si sta

operando. Scegliere «Gestione delle domande»:
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REGIONE PUGLIA > SEIA > UMA A- A+ it
UMA J— Utente Azienda
I 3 o

REGIONE PUGLIA Azienda titolare di test

£0% SERVIZI DIGITALI

GESTIONE DELLE
DOMANDE

Benvenuti nell'applicativo UMA per:
La presentazione delle domande di assegnazione carburante con accisa agevolata.
La registrazione telematica dei prelievi di carburante agricolo.

Attenzione! Prima di praced | compilazione di 5 ) fere allaggi | fascicolo aziend

Seleziona la voce del mend per cominciare.

Figura 3 — Gestione delle domande

Espandendo la voce «Gestione delle domande», compare la voce: «Elenco delle domande»:

REGIONE PUGLIA > SEIA > UMA A- A+ it

UMA

| a ]
11l & REGIONE PUGLIA R S

{3 SERVIZI DIGITALI

GESTIONE DELLE
DOMANDE

Benvenuti nell'applicativo UMA per:

La presentazione delle domande di assegnazione carburante con accisa agevolata.

A

La registrazione telematica dei prelievi di carburante agricolo.

Attenzione! Prima di procedere con la compilazione di una nuova domanda & necessario provvedere all'aggiornamento del
fascicolo aziendale.

Seleziona la voce del menl per cominciare.

Figura 4 — Gestione delle domande: Elenco delle domande
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8. Elenco delle domande

Selezionando la voce «Elenco delle domande», I'utente viene reindirizzato a una pagina che mostra,

in forma tabellare, tutte le domande presentate:

Elenco delle domande

Filtri di ricerca v

elementi per pagina

Data Dataultima
Numero creazione modifica
domanda Soggetto domanda Tipologia domanda Codice/Stato domanda Protocallo A ~v Attivita Assegnatario
Domanda semplificata - Conto ] 05-09-2025 08-09-2025 Valutazione Comune di Martina gi
proprio INISTRUTTORIA 1051 17:46 domanda Franca v
_ @
Domanda di assegnazione in _ 05-09-2025 05-09-2025 Assegnaziane Comune di Martina (=4
anticipo - Conto proprio PRESENTATA 1007 17:36 Domanda Franca ®
Domand ordinaria - Servziper | [ RN 02-09-2025 02-09-2025 Assegnazione Comune di Martina =
conto terzi PRESENTATA 1638 17:38 Domanda Franca ®
Rendicontazione senza _ 02-08-2025 02-09-2025 Comune di Martina ®
Tichiesta di assegnazione - CHIUSA CON ESITO 1539 16:38 Franca
Senvizi per conto terzi NEGATIVO
Rendicontazione senza _ 02-09-2025 02-09-2025 Comune di Martina ®
richiesta di assegnazione - CHIUSA CON ESITO 14:41 14:55 Franca
Servizi per conto terzi NEGATIVO
Domanda ordinaria - [ ] 01-03-2025 02-09-2025 Firma Comune di Martina 1
Trasformazione di latte INISTRUTTORIA 15:11 16:47 Franca v
] @
Domanda ordinaria - Conto [ ] 27-08-2025 27-08-2025 Riapri Istruttoria Comune di Martina =
proprio CHIUSA CON ESITO 15:06 17:63 Franca ®
POSITIVO
Domanda ordinaria - ] 26-08-2025 01-08-2025 Comune di Martina ®
Trasformazione di latte CHIUSA CON ESITO 14:32 15:10 Franca
NEGATIVO
Domanda ordinaria - Conto | ] 08-08-2025 27-08-2025 Comune di Martina ®
propria CHIUSA CON ESITO 1621 1454 Franca
NEGATIVO

«

”~

v
7

Figura 5 — Elenco delle domande

Per cercare una domanda specifica espandere la sezione «Filtri di ricerca», cliccando sul pulsante:

<
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Elenco delle domande

Filtri di ricerca

10 v |elementi per pagina

Vv
Data Data ultima

Numero creazione modifica

domanda Soggetto domanda Tipologia domanda Codice/Stato domanda Protocollo AN AV Attivita Assegnatario
Domanda semplificata - Conto 05-09-2025 08-09-2025 Valutazione Comune di Martina
proprio [N\SWUHOHV\ 1051 17:46 domanda Franca N

I .

Domanda di assegnazione in 05-09-2025 05-09-2025 Assegnazione Comune di Martina =
anticipo - Conto proprio PRESENTATA 1007 17:36 Domanda Franta ®
Domanda ordinaria - Servizi per 02-09-2025 02-09-2025 Assegnazione Comune di Martina
conto terzi PRESENTATA 16:38 17:38 Domanda Franca
Rendicontazione senza 02-09-2025 02-09-2025 Comune di Martina @
richiesta di assegnazione - EHI SA CON ESITO 1539 16:38 Franca
Senizi per conto terzi NEGATIVO
Rendicontazione senza | 02-09-2025 02-09-2025 Comune & Martina ®
richiesta di assegnazione CHIUSA CON ESITO 14:41 14:55 Franca

Servizi per conto terzi NEGATIVO

v
I @
27-08-2025 27-08-2025 Riapri Istruttoria Comune di Martina =
15:06 17:43 Franca @

Domanda ordinaria - Conto
proprio [HI SA CON ESITO
POSITIVO

Domanda ordinaria 26-08-2025 01-09-2025 Comune di Martina ®

Trasformazione di latte EHI ISA CON ESITO 14:32 15:10 Franca

NEGATIVO

Domanda ordinaria - Conto
proprio [HI SA CON ESITO
NEGATIVO

08-08-2025 27-08-2025 Comune di Martina @
14:21 14:54 Franca

Domanda ordinaria - 01-09-2025 02-09-2025 Firma Comune di Martina
Trasformazione di latte w\smu\ TORIA 15:11 16:47 Franca

« <@ > »

Figura 6 — Espandere sezione Filtri di ricerca
La sezione «Filtri di ricerca» permette di applicare dei criteri per individuare agilmente la domanda
d’interesse. Alla pressione del pulsante «Ricerca», la tabella in basso viene aggiornata mostrando le
domande che rispettano i criteri inseriti. Il pulsante «Pulisci» permette di sbiancare i parametri

configurati per tornare alla situazione inziale.

Elenco delle domande

Data creazione da: Data creazione a:

Stato: ipologia domands:

- Seleziona una tipologia ~

Codice domanda Protocollo

Figura 7 — Filtri di ricerca

Ogni riga in tabella corrisponde a una domanda presentata.
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Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale

Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

Le colonne invece forniscono dettagli riguardo alla domanda, indicando:

Il numero identificativo della domanda

Il soggetto che ha presentato la domanda

La tipologia della domanda

Il codice e lo stato in cui si trova la domanda

Il protocollo

La data di creazione

La data in cui e stata effettuata |'ultima modifica

L'attivita, ovvero lo step di lavorazione da svolgere affinché la domanda avanzi al

passaggio successivo

L'assegnatario, vale a dire I'utente che ha in carico la domanda

| pulsanti attivi, cioe le azioni che & possibile eseguire sulla singola domanda

Lo stato in cui si trovano le domande presenti in tabella determina le azioni che € possibile

effettuare.

Elenco delle domande

Filtri di ricerca

10 v |elementi per pagina

NEGATIVO

Data Data ultima
Numero creazione madifica
domanda Soggetto domanda Tipologia domanda Codice/Stato domanda Protacollo A ~v Attivita Assegnatario
Domanda semplificata - Conto [ ] 05-09-2025 08-09-2025 Valutazione Comune di Martina
proprio INISTRUTTORIA 1051 17:46 domanda Franca v
I o
Domanda di assegnazione in [ 05-09-2025 05-09-2025 Assegnazione Comune di Martina &
anticipo - Conto propria PRESENTATA 1007 17:36 Domanda Franca @
Domanda ordnaria-Senviziper | NN 02-09-2025 02-09-2025 Assegnazione Comune di Martina =
conto tera PRESENTATA 16:38 1738 Domanda Franca @
e 02-09-2025 02-09-2025 Comune di Martina ®
N ESITO 1539 1638 Franca
NEGATIVO
I 02-09-2025 02-09-2025 Comune di Martina ®
CHIUSA CON ESITO 141 1455 Franca
Servizi per conto terzi NEGATIVO
Domanda ordinaria - ] 01-09-2025 02-09-2025 Firma Comune di Martina
Trasformazione di latte INISTRUTTORIA 1511 16147 Franca -
L] ®
Domanda ordinaria - Conto [ ] 27-08-2025 27-08-2025 Riapri Istruttoria Comune di Martina =
proprio CHIUSA CON ESITO 1506 17:43 Franca ®
POSITIVO
oo I 01:09-2025 Comt ®
Tra azione di latte CHIUSA CON ESITO 1510 Franca
NEGATIVO
Domanda ordinaria - Conta ] 08-08-2025 27-08-2025 Comune di Martina @
proprio CHIUSA CON ESITO %21 1454 Franca

&£ <

o > >

Figura 8 — Elenco delle domande: Stato e Azioni

~3
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Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale
Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

Le azioni che & possibile effettuare grazie ai pulsanti attivi sono le seguenti:

«Rilascia» 7 : permette di cedere la presa in carico della domanda affinché possa essere
lavorata da un altro utente. Questa azione attiva il pulsante «Prendi in carico»

«Esegui» V : permette di riprendere la compilazione della domanda in contesto partendo
dall’'ultimo salvataggio

«Dettaglio» @ : permette di consultare la domanda in sola visualizzazione, senza la
possibilita di apportare modifiche

UEQJ

«Prendi in carico» : permette all'utente di prendere in carico la domanda. Una volta

Ug

individuata la domanda d’interesse, premere il pulsante «Prendi in carico» . Lafinestra

di dialogo avvertira I'operatore del buon esito dell’'operazione:

Operazione effettuata correttamente

Figura 9 — Conferma presa in Carico
Alla pressione del pulsante «Chiudi», la pagina verra aggiornata. Questa azione attiva il
pulsante «Esegui» . Per iniziare a lavorare la domanda, premere su quest’ultimo pulsante.

«Assegna» “! :permette di assegnare la domanda a un nuovo istruttore.

=
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Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale
Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

9. Funzionario

L'utente con ruolo «Funzionario» puo scegliere la domanda da prendere in carico dalla lista delle

, =0
domande, premendo I'apposito pulsante «Prendi in carico»
Elenco delle domande
Filtri di ricerca v
10 | elementi per pagina
Data Data ultima
Numero creazione modifica
domanda Soggetto domanda Tipologia domanda Codice/Stato domanda Protocollo v A Attivita Assegnatario
Domanda semplificata - Conto ] 05-09-2025 08-09-2025 Valutazione Comune di Martina
proprio IN ISTRUTTORIA 1051 1746 domanda Franca o~
I
Domanda di as ] 05-08-2025 05-08-2025 Comune di Martin:
anticipo - Conto propri PRESENTATA 1007 17:36 Franca
—
Domanda ordinaria - Servizi per I 02-08-2025 02-08-2025 Assegnazione Comune di Martina W o
PRESENTATA 16:38 17:38 Domanda Franca ®
] 02-09-2025 02-08-2025 Comune di Martina @
CHIUSA CON ESITO 15:39 16:38 Franca
NEGATIVO
Rendicontazione senza | 02-09-2025 02-03-2025 Comune di Martina ®
richiesta di assegnazione CHIUSA CONESITO T 1455 Franca
Servizi per conto terz NEGATIVO
Domanda or - ] 01-03-2025 02-03-2025 Firma Comune di Martina
Trasformazione di latte N ISTRUTTORIA 1511 1647 Franca ~
| @
Domanda ordinaria - Conto ] 27-08-2025 27-08-2025 Riapri Istruttoria Comune di Martina =
proprio CHIUSA CONESITO 1506 17:43 Franca ®
POSITIVO
Doma ] 26-08-2025 01-08-2025 Comune di Martina @
rasformazione dilatte CHIUSA CON ESITO 1032 1510 Franca
NEGATIVO
Domanda ordinaria - Conto [ ] 08-08-2025 27-08-2025 Comune di Martina @
proprio CHIUSA CON ESITO w21 1454 Franca

NEGATIVO

&

~

v
7

Figura 10 — Elenco domande: Prendi in carico

Successivamente cliccando il bottone «Esegui»

puo iniziare la lavorazione dell’istruttoria.

Regione Puglia
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Elenco delle domande

Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale
Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

Filtri di ricerca v
10 v |elementi per pagina
Data Data ultima
Numero creazione modifica
domanda Soggetto domanda Tipologia domanda Codice/Stato domanda Protocollo A A Attivita Assegnatario
Domanda sempificata-Conto | [ 05-08-2025 08-09-2025 Valutazione Comne diMartina
proprio INISTRUTTORIA 1051 17:46 domanda Franca v
(o]
Domanda di assegnazione in | 05-09-2025 08-09-2025 Assegnazione Comune di Martina
anticipo - Conto proprio PRESENTATA 1007 1959 Domanda Franca v
_ (o]
—
Domanda ordinaria - Servizi per ] 02-09-2025 02-09-2025 Assegnazione Comune diMartina W =
conto terz PRESENTATA 16:38 17:38 Domanda Franca ®
Rendicontazione senza | ] 02-09-2025 02-09-2025 Comune di Martina ®
richiesta di assegnazione CHIUSA CON ESITO 1539 1638 Franca
Servizi per conto terzi NEGATIVO
Rendicontazione senza ] 02-09-2025 02-00-2025 Comune di Martina @
richiesta di assegnazione CHIUSA CON ESITO 1641 1455 Franca
Servizi per conto terzi NEGATIVO
Domanda ordinaria - ] 01-03-2025 02-09-2025 Firma Comune di Martina
Trasformazione dilatte INISTRUTTORIA 1511 16:47 Franca N
@
Domanda ordinaria - Conto | ] 27-08-2025 27-08-2025 Riapri Istruttoria Comune di Martina =
proprio CHIUSA CON ESITO 1506 17:43 Franca ®
POSITIVO
Domanda ordinaria - ] 26-08-2025 01-09-2025 Comune di Martina ®
Trasformazione di latte CHIUSA CON ESITO 1632 15:10 Franca
NEGATIVO
Domanda ordinaria - Conto | ] 08-08-2025 27-08-2025 Comune di Martina ®
proprio CHIUSA CON ESITO 1621 1454 Franca

NEGATIVO

10.

&

A

v
v

Figura 11 — Elenco domande: Esegui

Assegnazione Domanda

La prima azione che il Funzionario & chiamato a compiere & |'assegnazione dell’istruttoria.

Le scelte possibili sono le seguenti:

Scegliere un istruttore a cui affidare I'istruttoria

Autoassegnarsi la lavorazione dell’istruttoria

Regione Puglia
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Assegnazione Domanda

Assegnazione Istruttore

Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale
Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

Dati della domanda

Numero domanda Codice domanda Anno di riferimento Numero UMA Nuovaiscriziene UMA
I | | - — | os
NO

Tipologia Domanda

Domanda di assegnazione in anticipo

CUAA Azienda Richiedente

Tipologia di Azienda

Azienda agricola

Ragione Sociale Azienda Richiedente

Tipologia di Attivita

Conto propria ‘

Partita IVA Azienda Richiedente

| —

Soggetto delegato alla compilazione

Indirizzo mail compilatore

Numero di telefono compllatore

[ ] | | ——— || — l

Data Presentazione

| 05/09/2025 ‘ 5

Seleziona listruttore a cui assegnare la domanda: Abilita il check per |'auto assegnamento della domanda:

Autoassegna

Figura 12 — Assegnazione Domanda

Per scegliere un istruttore a cui affidare I'istruttoria, il funzionario deve scegliere una delle voci

presenti nella lista.

Assegnazione Domanda

Assegnazione Istruttore

Dati della d

Numero UMA
| [ — [
NO

Tipologia di Attivita

Numero domanda Codice domanda Anno di riferimento Nuova iscrizione UMA

(| [ [

Tipologia Domanda Tipologia di Azienda

l Domanda di assegnazione in anticipo J [ Azienda agricola ‘ Conto proprio |

CUAA Azienda Richiedente Partita IVA Azienda Richiedente

Soggetto delegato alla compilazione

Data Presentazione

Ragione Sociale Azienda Richiedente

| | [ —

Numero di telefono compilatore

Indirizzo mail compilatore

| —— || — |

‘ 05/09/2025 } =]

Seleziona l'istruttore a cui assegnare la domanda: Abilita il check per |'auto assegnamento della domanda:

i [ Autoassegna

Ricerca

&

Figura 13 — Assegnazione Domanda: Seleziona istruttore
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Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale

Réglone Puglid Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

Se invece desidera lavorare personalmente I'istruttoria puo autoassegnarsela e procedere in

autonomia alla sua compilazione.

Assegnazione Domanda

Assegnazione Istruttore

Dati della domanda

Numero domanda Codice domanda Anno di riferimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA
1wl  mE= | [ — | os

NO
Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita
’ Domanda di assegnazione in anticipo ‘ [ Azienda agricola } [ Conto proprio ‘
CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita IVA Azienda Richiedente
Soggetto delegato alla compilazione Indirizzo mail compilatore Numero di telefono compilatore

[ ] | || - J

Data Presentazione

‘ 05/09/2025 I &=

Seleziona l'istruttore a cui assegnare la domanda: Abilita il check per I'auto assegnamento della domanda:

i ‘ ¥ Autoassegna

¢

Figura 14 — Assegnazione Domanda: Autoassegna

Dopo aver effettuato la scelta, il pulsante «Procedi» permette di avanzare.

=
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Regione Puglia Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

Assegnazione Domanda

Assegnazione Istruttore
Dati della domanda
Numero domanda Codice domanda Anno di riferimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA
1 mE= || — ] os

NO

Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita
l Domanda di assegnazione in anticipo J I Azienda agricola ] Conto proprio ’
CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita VA Azienda Richiedente
Soggetto delegato alla compilazione Indirizzo mail compilatore Numero di telefono compilatore
Data Presentazione
| 05/09/2025 | =

Seleziona I'istruttore a cui assegnare la domanda: Abilita il check per I'auto assegnamento della domanda:

[ ¥ Autoassegna

&

Figura 15 — Assegnazione Domanda: Procedi

Appare una finestra di dialogo con il messaggio «Vuoi confermare I'operazione richiesta?» e i

pulsanti «cAnnulla» e «Conferma». Premere il pulsante «Conferma» per proseguire.

Vuoi confermare I'operaziane richiesta?

Figura 16 — Assegnazione Domanda: messaggio di conferma operazione richiesta
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Réglone Puglid Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

11. Protocollazione in ingresso
Si richiede la compilazione i dati di protocollazione. Cliccare su «Procedi» per proseguire. In questa
prima fase, I'inserimento dei dati non & obbligatorio ed & possibile inserire tali dati anche nello step
successivo.

Protocollazione in ingresso

Form di protacollazione in ingresso

Dati della domanda

Numero domanda Codice domanda Anno di riferimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA
(| | [ L[ — | oo

NO
Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipolegia di Attivita

‘ Domanda di assegnazione in anticipo ‘

Azienda agricola ‘

Conto proprio ‘

CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita IVA Azienda Richiedente
— || | |
Soggetto delegato alla compilazione Indirizzo mail compilatore Numero di telefono compilatore

Data Presentazione

| 05/09/2025 ‘ B

Nurhero protocollo UMA | ]

Data protocolio UMA [ 09/09/2025 10:23:06 I

Titolario [ l

Data Protocollo | ‘ =

Numero Protocollo i I

Salva in bozza Procedi

v

Figura 17 — Protocollazione in ingresso

E richiesta la conferma dell’operazione per poter proseguire, cliccando il tasto «Conferma».

=
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Vuoiconfermare Faperazione richiesta”

[ime | D

Figura 18 — Protocollazione in ingresso: messaggio di conferma operazione richiesta

12. Istruttoria — Domanda di assegnazione in anticipo

Atterrati sulla pagina di istruttoria, i seguenti quadri, recuperati dalla domanda presentata, sono

consultabili in sola visualizzazione:

e Quadro domanda

e Anagrafica Richiedente

e Rappresentante legale del richiedente

e Riepilogo consumi, rimanenze e fabbisogni

e Soggetti terzi affidamento lavorazioni anno precedente
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Réglone Puglid Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

Istruttoria - Domanda di assegnazione in anticipo

Humero U845 - Tipologa di azienda Azbendas agricola - Tipologia & sttivitk  Conto proprio

cuas: I Fogices socile
1 ettt taciccle: - Data sggioraments Uicieols: 13082004

Musern domands adlcn domanda Lano dl rifardments Humara UHA Mucres Bscritians UHA

I | | . | o | .
L)

Tipiogia di Azieada Tipologia di Ariivita

0 propeg

iZaEn AgTHID2

aqlone Socinie Ariends Rickisdante

CAIAA krlands Richiademte

Soggetio delegatn alls complacione 220 mall comp Latare

Daca Protocsiks Hufivia Pr

Dbt P 69LAZ rfek Mumis Prolo i UMK Dt pronosobo LM Titaharis

osns2025 i R I Dss2025 I

B Comrolll & Segnalssioni

B S00geT e affdament levoraon anns precsdoene

orica note Fuszionaris

Mativizioae 50 Funsansrs

Mote henzisnarin

Figura 19 — Istruttoria — Domanda di assegnazione in anticipo

La sezione espandibile Controlli e Segnalazioni puo contenere segnalazioni emerse durante la fase di

compilazione della domanda, oppure pud presentarsi vuota come in questo caso.

B Controlli e Segnalazioni

Elena selle segnaiaion

Codice Descrizione Classificazione
Figura 20 — Controlli e Segnalazioni
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Regione Puglia Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

12.1. Quadro — Riepilogo consumi, rimanenze e fabbisogni

Il quadro Riepilogo consumi, rimanenze e fabbisogni & formato dalle seguenti sezioni espandibili:

e Carburante assegnato nel precedente esercizio (litri)

e Carburante disponibile nel precedente esercizio (litri)

e Rimanenza al 31/12 del precedente esercizio (litri)

e Fabbisogno di carburante calcolato, previsto e confermato per I'esercizio in corso (litri)
e Riepilogo assegnazione dell’anno (litri)

Istruttoria - Domanda di assegnazione in anticipo

Numero UMA: _ - Tipologia di azienda: Azienda agricola - Tipologia di attivita: Conto proprio

cuas: [ - Rgione sociale:

Id scheda fascicolo: [l - Data aggiornamento fascicolo: 13/08/2024

Quadro delladomanda  Anagrafica Richiedente  Rappresentante legale del richiedente  Riepilogo consumi, rimanenze e fabbisogni  Allegati

@ Carburante assegnato nel precedente esercizio (litri)

@ Carburante disponibile nel precedente esercizio (litri)

@ Rimanenza al 31/12 del precedente esercizio (litri)

@ Fabbisogno di carburante calcolato, previsto e confermato per I'esercizio in corso (litr)

@ Riepilogo assegnazione dell'anno (litri)

@ Controlli e Segnalazioni
@ Soggetti terzi affidamento lavorazioni anno precedente

Storico note Funzionario:

Motivazione esito Funzionario:

Note funzionario:

(7 Richiesta Integrazione

Figura 21 — Riepilogo consumi, rimanenze e fabbisogni
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Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale

Regione Puglia Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

12.1.1. Carburante assegnato nel precedente esercizio

Nella prima sezione viene mostrato il quantitativo di carburante assegnato nel precedente esercizio,

espresso in litri.

Istruttoria - Domanda di assegnazione in anticipo

Numere UMA: _ Tipologia di azienda: Azienda agricola - Tipologia di attivita: Conto propric

Cuaa: _ = Ragione sociale:

Id scheda fascicolo: - Data aggiornamento fascicolo:  13/08/2024

Riepilogo consumi. rimanenze e fabbisogni Allegati

B Carburante assegnato nel precedente esercizio (litri)

Assegnazione totale Assegnazione annuale(*)
Benzina Gasolio Benzina Gasolio
Per lavorazieni aziendali eseguite in conto proprio o ] [ 3482 l I 0 l [ 2848 ‘

Per trasferimenti extra-aziendali-ha:

Per lavorazioni connesse all'attivita di zootecnia

Per riscaldamento di serre 12000

@ Carburante disponibile nel precedente esercizio (litri)

B Rimanenza al 31/12 del precedente esercizio (litri)

ogno di carbui

@ Riepilogo assegnazione dell'anno (litri)
@ Controlli e Segnalazioni

@ Soggetti terzi affidamento lavorazioni anno precedente

Storico note Funzionario:

Motivazione esito Funzionario:

Note funzionario:

[ Richiesta Integrazione

Figura 22 — Carburante assegnato nel precedente esercizio
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Regione Puglia

12.1.2. Carburante disponibile nel precedente esercizio

Nella seconda sezione viene mostrato il quantitativo di carburante disponibile nel precedente
esercizio, espresso in litri.

Istruttoria - Domanda di assegnazione in anticipo

MNumero UMA: _- Tipologia di azienda: Azienda agricola - Tipologia di attivita: Cente preprie
cuas: I - Ragione sociale: I
Id scheda fascicolo: [[Jll- Data aggiomamento fascicolo: 13/08/2024

richiedente  Riepilogo consumi, imanenze e fabbisogni

@ Carburante

B Carburante disponibile nel precedente esercizio (litri)

Benzina Gasolio Gasolio per Serre
Quantitativo di carburante in rimanenza nel precedente esercizio [ o l [ 0 } [ 0 |
Quantitativo di carburante prelevato nel precedente esercizio l 1664 ‘ l 1008 ‘ [ 150 |
Quantitativo di carburante acquisito da altre ditte nel precedente [ 0 l [ o ‘ [ (1] |
esercizio
Quantitativo di carburante dichiarato in rimanenza | 1664 l [ 0 ‘ [ 0 |
Quantitativo di carburante consumato nel precedente esercizio [ 0 l [ 1099 ] [ 150 ]

@ Rimanenza al 31/12 del precedente esercizio (litri)

rburante calcolato, o e confermat

ione dell'anno (litri)

@ Controlli e Segnalazioni

@ Soggetti terzi affidamento lavorazioni anno precedente

Storico note Funzionario:

Motivazione esito Funzionario:

Mote funzionario:

) Richiesta Integrazione

Figura 23 — Carburante disponibile nel precedente esercizio

SEiA - Istruttoria — Domanda di assegnazione in anticipo Pagina 24 di 65

Regione Puglia




=3

seses

Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale

Regione Puglia Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

12.1.3. Carburante disponibile nel precedente esercizio

Nella terza sezione, chiamata Rimanenza al 31/12 del precedente esercizio (litri), viene calcolata la
rimanenza di carburante al 31 dicembre.

Istruttoria - Domanda di assegnazione in anticipo

Numero UMA: _. Tipologia di azienda: Azienda agricola - Tipologia di attivita: Conto proprio

cuan: I - Ragione sociale:

1d scheda fascicolo: [l - Data aggiornamento fascicolo: 13/08/2024

Quadro della domanda Anagrafica Richiedente Rappresentante legale del richiedente Riepilogo consumi, imanenze e fabbisogni Allegat

Carburante assegnato nel precedente esercizio (litri)

@ Carburante disponibile nel precedente esercizio (litri)

B Rimanenza al 31/12 del precedente esercizio (litri)

Benzina Gasolio Gasolio per Serre
Quantitativo di carburante trasferito ad altre ditte a fronte delle rimanenze dichiarate [ 1664 l [ 0 ] I (1] l
Quantitativo di carburante in rimanenza per il quale sono state pagate le accise dovute ‘ 0 l ‘ 0 ] I 0 |
Nuova rimanenza calcolata { 0 ] [ 1] ] [ 0 ]

@ Fabbisogno di carburante calcolato, previsto e confermato per I'esercizio in corso (litri)

B Riepilogo assegnazione dell'anno (litri)

@ Controlli e Segnalazioni

@ Soggetti terzi affidamento lavorazioni anno precedente

Storico note Funzionario:

Motivazione esito Funzionario:

Note funzionario:

[ Richiesta Integrazione

Figura 24 — Rimanenza al 31/12 del precedente esercizio

12.1.4. Fabbisogno di carburante calcolato, previsto e confermato per I'esercizio in corso

Nella sezione Fabbisogno di carburante calcolato, previsto e confermato per I'esercizio in corso

viene indicata la percentuale di anticipo calcolata sui quantitativi di assegnazione ammessa per lo
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scorso anno. Il quantitativo confermato non & modificabile.

Istruttoria - Domanda di assegnazione in anticipo

Numero UMA: [l - Tipologia di azienda: Azienda agricola - Tipologia di attivita: Conto proprio

cuas: [N Roione socisie: I

I1d scheda fascicolo: [Jill- Data aggiornamento fascicolo: 13/08/2024

Riepilogo consumi. rimanenze e fabbisogni

B Carburante assegnato nel precedente esercizio (litri)

& Carburante disponibile nel precedente eser

Rimanenza al 31/12 del precedente esercizio (litri)

o e confermato

Percentuale di anticipo applicata: Benzina Gasolio Benzina Gasolio

50% richiesta richiesto approvata approvato

Per lavorazioni aziendali eseguite in conto o | | 1426 ‘ | 0 | | 1626 |
proprio

Per trasferimenti extra-aziendali D D
Per lavorazioni connesse all'attivitd di \I’ 1252

Zootecnia

Per riscaldamento di serre

B Riepilogo assegnazione dell'anne (litri)

@ Controlli e Segnalazioni

@ Soggetti terzi affidamento lavorazioni anno precedente

Storico note Funzionario:

Motivazione esito Funzionario:

Note funzionario:

L) Richiesta Integrazione

Figura 25 — Fabbisogno di carburante calcolato, previsto e confermato per I'esercizio in corso
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12.1.5. Riepilogo assegnazione dell’anno

La sezione Riepilogo assegnazione dell’anno e totalmente recuperata dalla domanda e accessibile in

sola visualizzazione.

Istruttoria - Domanda di assegnazione in anticipo

Numero UMA: - Tipologia di azienda: Azienda agricola - Tipologia di attivitd: Conto proprio
CuAs: I - Ragione sociale:
Id scheda fascicolo: Il - Data aggiomamento fascicolo: 13/08/2024

Quadro della domanda  Anagrafica Richiedents Rappresent

ante legale del richiedente Riepilogo consumi, rimanenze e fabbisogni Allegat

in corsa (litri)

wazione dell'anno (litri)

olata al lord | netto delle rima

Richiesto al netto Richiesto al lordo Approvato al netto Approvato al lordo
delle rimanenze delle rimanenze delle imanenze delle rimanenze

Benzina  Gasolio Benzina  Gasolio Benzina Gasolio Benzina  Gasolio

Per lavorazioni aziendali eseguite in conto proprio [ o | | 2676 | [ 0 | [ 2676 l | (1] l [ 2676 } | 0 ] [ 2676 |

Per il riscaldamento di serre 6000 6000 6000 6000

@ Controlli e Segnalazioni

B Soggetti terzi affidamento lavorazioni anno precedente

Storico note Funzionario:

Motivazione esito Funzionario:

Note funzionario:

O Richiesta Integrazione

Procedi

Figura 26 — Riepilogo assegnazione dell’anno
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12.2. Quadro — Allegati

Il quadro Allegati contiene gli allegati inseriti in fase di domanda. Ne & permessa la visualizzazione e

il download tramite i corrispondenti pulsanti.

Istruttoria - Domanda di assegnazione in anticipo

Numere UMA: [l - Tipologia di azienda: Azienda agricola - Tipclogia di attivita: Conte proprie

cuns: [N - Rgione sociai: [

Id schedz fascicolo: il Data aggiornamento fascicolo: 13/08/2024

Quadro della domanda  Anagrafica Richiedente  Rappresentante legale del richiedente  Riepilogo consumi, rimanenze e fabbisogni | Allegati

Visualizza e scarica documentazione della richiesta

Informazioni allegati

Nome file: DomandaRichiestaCarburante_UMAANPIESB62025002337.pdf  Data caricamento:  05-09-2025

Hash OYBIGCBOpRQUNPD 1x+62VadayEhIHG8SE 3enumFRFce= =
Tipologia:  Domanda con firma autografa
Note: wil

Nome file: Cartaidentitapdf Datacaricaments:  05-09-2025

isuali
Hash: C1RIBFVGEfybsimgNomnyHOMIDTAYXWZIAQSeBvtXQ= Visuailzza
Tipologia. Documento di identitd del richiedente in corso di validita

Note: Download

Nome file: Libretto.pdf Data caricamento: 05-09-2025

Hash: c1RIBFVG]EfybsimgNomnyHOMDTAYXWZIAQSeButXQ=
Tipologia: Libretto fiscale anno precedents
Note: Download

Nome file: Documento generico.pdf  Data caricamento: 05-09-2025

Hash S+MBOXET3isAtYpHfUbe2eaS Iy UISBhLZpEBBausIcT 4= ez
Tipologia:  Attestazione di trasferimento carburante ad altre ditte

Note: l Download
Nome file: Documento firmato. pdf Data caricamento: 05-09-2025 Visualizza
Hash: c1RigFV yHOMIDTAyX QSeBvtXQ=

Tipologia: D che ha autorizzato i trasferimento di adaltre ditte

Elenco dei documenti ed allegati

File * | Tipo Allegato * Descrizione Allegato ‘ Hash

+ Aggiungi Altro

Figura 27 — Allegati

E possibile anche I'inserimento di nuovi documenti premendo il pulsante «Aggiungi altro».
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Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale
Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

Istruttoria - Domanda di assegnazione in anticipo

Numero UMA: [l - Tipologia di azienda: Azienda agricola - Tipologia di attivit3: Conto proprio
cusa: [N - Ragione sociale:
Id scheds fascicolo: il - Data aggiomamento fascicolo: 13/08/2024

Quadro della domanda Anagrafica Richiedente Rapp!

Visualizza e scarica documentazione della richiesta

ntante legale del richiedente  Riepilogo consumi, rimanenze e fabbisogni

Allegati

Informazioni allegati

Nome file: iestaCarburante_ pdf Data
Hash BIGCH

Tipologia:  Domanda con firma autografa

Note:

Nome file: Cartaidentitapdf ~ Datacaricamento:  05-09-2025
Hash: © y

Tipologia: iidentita del richis i di validita
Note:

Visualizza

Nomefile  Librettopdf  Datacaricamento:  05-09-2025

Visualizza

mloa
a

d

Hash: ¢
Tipologia:  Libretto fiscale anno precedente
flote
Nome file: Data -,
Tipologia: i
flote
Nomefile:  Documento firmato.pdf Datacarkamento:  05-09-2025 e

Visualizza
Hash e
Tipologia: i altre ditte
flete:

Elenco dei documenti ed allegati

File* l Tipo Allegato *

Descrizione Allegato

[

+ Aggiungi Altro

Figura 28 — Allegati: Aggiungi altro

Regione Puglia

SEiA - Istruttoria — Domanda di assegnazione in anticipo

Pagina 29 di 65




Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale
Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

Regione Puglia

12.3. Note funzionario
Il funzionario ha la possibilita di inserire delle note da allegare all’istruttoria. Eventuali commenti
inseriti nella sezione Note funzionario saranno visibili soltanto ai funzionari o agli istruttori che

prenderanno in carico l'istruttoria.

Istruttoria - Domanda di assegnazione in anticipo

Numero UMA: IS - Tipologia di arienda: Azienda agricola - Tipologia di attiviti: Conte proprio

CuAx - Ragione sociale:
Id scheda fascicolo: - Data aggiornamento fascicolo: 13/08/2024

Quadro della domanda

Numero domanda Codice domanda Anno di riterimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA

I | (e | I .
L ) NO

Tipologia Demanda Tipelogia di Azienda Tipologia di Attivita
Domanda di assegnazione in anticipo | | Azienda agricola Conito proprio

CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita [VA Azienda Richiedente

Soqgetto delegato alla compilazione Indirizzo mail compilatore Numero di telefono compilatare

Data Presentazione Numera Protocollo UMA Data protocollo UMA Titolario Data Pratacollo Numero Protocollo

| osrosrz0s & || | ooz | & L 0010912025 |

nands ngirizzo mail Ente / Utficio destinatario dells domanda

@ Comunicazioni

@ Controlli e Segnalazioni

@ Soggetti terzi affidamento lavorazioni anno precedente

Storico note Funzionario:

Motivazione esito Funzionario:

Note funzionario:

Richiesta Integrazione

Figura 29 — Note funzionario

=
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12.4. Procedi

Dopo aver compilato la domanda in ogni suo aspetto € possibile proseguire, cliccando il pulsante

«Procedi».

Istruttoria - Domanda di assegnazione in anticipo

Numero UMA: = Tipologia di arienda: Azienda agricola - Tipologia di attivita: Conto rio
polog g polog prop

CUAA - Ragione sociale
Id scheda fascicolo: Il Data aggiomamento fascicolo: 13/08/2024

Quadro della domanda

Numero domanda Codice domanda Anno di riferimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA
I | | I .
NO
Tipologia Domanda Tipologia di Aziends Tipologia di Attivita
Domanda di assegnazione in anticipo | Azienda agricola Conto propria
CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita IVA Azienda Richiedente
Soggetto delegato alla compilazione Indirizze mail compilatore Numera di telefono compilatore

Data Presentazione Numero Protocollo UMA Data protocollo UMA Titolario Data Protocollo Numero Protocollo

[osmsrzors = (] [ o — osror2025 E—

randa Indirizzo mail Ente / Utficio destinatario della domanda

B Comunicazioni

@ Controlli e Segnalazioni

B Soggetti terzi affidamento lavorazioni anno precedente

Storico note Funzionario

Motivazione esito Funzionario:

Note funzionario:

Richiesta Integrazione

Figura 30 — Istruttoria — Domanda di assegnazione in anticipo: Procedi

Cliccando il pulsante, appare una finestra di dialogo con il messaggio «Vuoi confermare I'operazione

richiesta?» e i pulsanti «cAnnulla» e «Conferma». Premere il pulsante «Conferma» per proseguire.

=
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Vuoi confermare I'operazione richiesta?

Figura 31 — Istruttoria — Domanda di assegnazione in anticipo: messaggio di conferma operazione richiesta

13. Valutazione domanda

La fase successiva alla compilazione dell’istruttoria € la fase di valutazione. Cliccando sull’apposito

campo ¢ possibile scegliere uno tra gli esiti proposti.

Valutazione domanda
Esito istruttoria
Numero domanda Codice domanda Anno di riferimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA
(| (. | s || — | Us
NO
Tipalogia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita
I Domanda di assegnazione in anticipo I [ Azienda agricola ] [ Conto proprio I
CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita IVA Azienda Richiedente
Soggetto delegato alla compilazione Indirizzo mail compilatore Numero di telefono compilatore
Data Presentazione Numero Protocollo UMA Data protocollo UMA Titolario Data Protocollo Numero Protacollo
il micaEl e —

Esito Istruttoria*
| -]

Figura 32 — Valutazione domanda: Esito Istruttoria
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Gli esiti possibili sono:

e Approvata

e Preavviso di diniego

e Richiesta integrazioni

Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale
Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

Scegliere un esito e cliccare su «Procedi» per continuare.

Valutazione domanda
Esito istruttoria

Dati della domanda

Numero domanda Codice domanda

N e

Anno diriferimento Numero UMA

Nuova iscrizione UMA

| [ —

] S|
NO

Tipolagia Domanda

Tipelogia di Azienda

Tipologia di Attivita

Domanda di assegnazione in anticipo

Conto proprio I

CUAA Azienda Richiedente

Ragione Sociale Azienda Richiedente

Partita IVA Azienda Richiedente

Soggetto delegata alla compilazione Indirizzo mail compilatore Numero di telefono compilatare
Data Presentazione Numero Protocollo UMA Data protocollo UMA Titolario Data Protocollo Numero Protocallo
| 05/09/2025 | Y { ] l ‘ 09/09/2025 | ] [_ l | 09/09/2025 ‘ [ I | ] I

Esito Istruttoria *

[

Approvata
Preawiso di diniego

Richiesta Integrazioni

Figura 33 — Valutazione domanda: Procedi

Cliccando il pulsante, appare una finestra di dialogo con il messaggio «Vuoi confermare I'operazione

richiesta?» e i pulsanti «Annulla» e «Conferma». Premere il pulsante «Conferma» per proseguire.

==
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Vuoi confermare Foperazione richiesta?

)

Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale
Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

Figura 34 — Valutazione: messaggio di conferma operazione richiesta

13.1. Approvazione

In caso di approvazione si atterra sulla pagina Firma dove & possibile prendere visione del riepilogo o

scaricarlo premendo i pulsanti «Visualizza» e «Download».

Firma

Dati della domanda

Numero domanda Codice domanda Anno di riferimento Numero UMA

Nuova iscrizione UMA

r  Iml mE= | [ —

‘ sl
NO

Tipologia Domanda Tipologia di Azienda

Tipologia di Attivita

I Domanda di assegnazione in anticipo I l Azienda agricola

] [ Conto proprio ’

CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente

Partita IVA Azienda Richiedente

| | — |

qg delegato alla Indirizzo mail compilatore

Numero di telefono compilatore

| | |

|| —

Data Presentazione Numero Protocollo UMA Data protocollo UMA Titolario

Data Protocallo Numero Protocollo

= [_ | | 03/09/2025 | =5 [-

| 05/09/2025

= ]

] ‘ 09/09/2025

oTP:*
[ Carica file firmato digitalmente tramite tool
esterni
Figura 35 — Firma: Visualizza / Download
o« =
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Per proseguire & necessario firmare il documento. E possibile farlo digitalmente tramite OTP.

Firma
Numero domanda Codice domanda Anno di riferimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA
(I | | . | - | [ — [
NO

Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita

Domanda di assegnazione in anticipo ‘ Azienda agricola I Conto proprio ’
CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita IVA Azienda Richiedente
Soggetto delegato alla compilazione Indirizzo mail compilatore Numero di telefono compilatore
Data Presentazione Numero Protocollo UMA Data protocollo UMA Titolario Data Protocollo Numero Protocollo
| 05/09/2025 | = I I ‘ ‘ 09/09/2025 | = { ] l ‘ 09/09/2025 | =5 { ] l

0TP: *

| |

[ Carica file firmato digitalmente tramite tool
esterni

Rived btuttora

Figura 36 — Firma tramite OTP

Oppure e possibile caricare un documento firmato digitalmente tramite tool esterni. Scegliendo
guesta opzione, viene abilitata la sezione di caricamento file. Una volta effettuato il caricamento, si

puo procedere cliccando sul tasto «Firma».

Il tasto «Rivedi istruttoria» permette di tornare alla compilazione dell’istruttoria.
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Firma
Dati della domanda
Numero domanda Codice domanda Anno di riferimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA
(—— | . | - | [ — | os
NO
Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita
[ Domanda di assegnazione in anticipo l l Azienda agricola } [ Conto proprio ]
CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita IVA Azienda Richiedente
Soggetto delegato alla compilazione Indirizzo mall compilatore Numero di telefono compilatore
Data Presentazione Numero Protocollo UMA Data protocollo UMA Titelario Data Protocollo Numere Protocollo

= [ — |

05/08/2025 ] ] 09/09/2025 = ] I | 09/09/2025

Firma
Visualizza Download

¥ Carica file firmato digitalmente tramite tool
('% esterni

Caricamento verbale firmato

Documente *

‘ File Name Dimensione Tipo ‘
x Verbale_istruttoria_Anticipo_UMAANPIE9862025002337.pdf 5.40 kB Verbale Firmato v ‘

Figura 37 — Firma: file firmato digitalmente tramite tool esterni
Alla pressione del pulsante «Firma», appare una finestra di dialogo con il messaggio «Vuoi
confermare I'operazione richiesta?» e i pulsanti «Annulla» e «Conferma». Premere il pulsante

«Conferma» per proseguire.

Vuoi confermare foperazione richiesta?

(
IR Conferma

Figura 38 — Firma: messaggio di conferma operazione richiesta
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L'ultima pagina su cui si atterra ¢ il Riepilogo comunicazioni. In questa sezione vengono mostrate

tutte le comunicazioni avvenute durante il processo di istruttoria.

Riepilogo comunicazioni
Comunicazioni finali

Numero domanda Ced

Anno di riferimento Numero UMA N rizions UMA

I | |0 — s

NO
Tipsiogia Demanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita
Jomanda g ASSeERAZIONe in ANLCPO Azienda agricola
CUAA Aziends Richiedente Ragione Soclale Azienda Richiedente Partita [VA Azienda Richledente

Soggetto delegato alla compilazions Indirizzo mail compilatore Numero di telefono compilatore
Data Presentazione Numero Protocolio UMA Data protocollo UMA Titolario Data Protocolio Numero Protocollo

05/09/2025 : I 09/09/2025 ! ] 09/09/2025 > |

et

B8 Comunicazioni

Email inviate

Destinatario Dggetto | Data invio |

I SEiA: Ricevuta i avvenuta presentazion 05/09/2025 17:36 m m
N [ ] SEiA: Comune di Martina Franca. PREAV 10/09/2025 1250 m [ -
[ — Py —— ] pr— e e
| — e [ | p— == '

Chiudilstruttoria

Figura 39 — Riepilogo comunicazioni: Scarica / Dettaglio

E possibile scaricare ciascun messaggio o cliccare sul tasto «Dettaglio» per maggiori informazioni.

1

Spette] con la presente si notifica la della Domanda di in aniicipo in oggetio per Faziend | - . - <crizicne UMA
i3 C

ita Conto proprio, con esits POSITIVO.
La consultazione delle quaniit di carburante assegnalo poir avvenire lramite Iappicativo UMA, disponibile al seguente indirizzo hitps:fuma-sit regione puglia it nella sezione "Gestione Erogazione!

Nota: questo messaggio & stato generato automaticamente dai nosti sistemi. Ti invitiamo a non rispondere in quanto la casella di posta non & abilitata alla ricezione.

Allegati

Nome Scarica

Figura 40 — Riepilogo comunicazioni: Dettaglio

==

SEiA - Istruttoria — Domanda di assegnazione in anticipo Pagina 37 di 65

Regione Puglia




=

Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale
Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

Regione Puglia
Il tasto «Chiudi istruttoria» termina il processo.

Riepilogo comunicazioni
Comunicazioni fina

Quadro della domanda

Numero domanda Codice domanda Anno di riferimento Numero UMA Nucva iscrizione UMA
— | [ — s
NO

Tipalogia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita

CUAA Aziends Richiedente

Ragione Sociale Azienda Richiedente

Partita IVA Azienda Richiedente

Soggetto delegato alla compilazions

Indirizzo mail compilatore

Numero di telefona compilatore

Data Protocolio Numero Protocollo

Data Presentazione

05/09/2025 [ 09/09/2025

Numero Protocolio UMA Data protocollo UMA Titolario

e—— 09/09/2025

B Comunicazioni

Email inviate

Destinatario Oggetto | owaini

| —— | SER FJ-:w.ms-:Mnul:prmnluwon: 05/09/202517:36 m
- |_ ‘ . | SEiA: Comune di Martina Franca. PREAV [T 10/09/2025 1250 m
V | — | | SEIA: Ricevuta 6 awvenuto invio controd [ iuonowznzs-sne | m

| —— | . | 54 Comune & Maries Franca Comcz | [T 10/09/2025 17:36 m

Chiudi lstruttoria

o I

Figura 41 — Riepilogo comunicazioni: Chiudi istruttoria
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13.2. Richiesta di integrazioni
L’esito «Richiesta di integrazioni» pud essere attivato in due modi. Il primo permette che si possa
valorizzare la casella «Richiesta integrazione» gia dalla pagina iniziale della compilazione

dell’istruttoria.

Istruttoria - Domanda di assegnazione in anticipo

Numero UMA: SRR - Tipologia di azienda: Azienda agricola - Tipologia di attivitk: Conto proprio
CuAA: - Ragione sociale:
Id scheda fascicolo: IEMll- Data aggiomamento fascicolo: 13/08/2024

Quadro della domanda

Numera domanda Codice domanda Anno di riferimento Numero UMA Muova iscrizione UMA

I | (e [ —— N
NO

Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita
Domanda di assegnazione in anticipo ‘ Azienda agricola Conto proprio
CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita VA Azienda Richiedente

Soggetta delegato alla compilazione Indirizzo mail compilatore Numera di telefona compilatore

Data Presentazione Numero Protocollo UMA Data protocollo UMA Titolario Data Protocollo Numero Protocollo

[[osrosraoas = | | osrox07 } L 0/mr2025 ]

B8 Comunicazioni

@ Controlli & Segnalazioni

@ Soggetti terzi affidamento lavorazioni anno precedente

Storico note Funzionario:
Motivazione esito Funzionario:

Nate funzionario:

¥ Richiesta Integrazione

Figura 42 — Modo 1: Casella Richiesta di integrazioni

Qualora venga cliccata, proseguendo nella compilazione, la sezione «Esito istruttoria» presentera

come unico valore disponibile «Richiesta integrazioni».
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Valutazione domanda

Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale
Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

Numero domanda Codice domanda Anno di riferimento Numero UMA Nuowa iscrizione UMA
I (s - ‘— | o
L NO
Tipologia Domands Tipologia i Azienda Tipologia di Attivith
Domand azione in anticigo ‘ Azienda agricala ‘ | Conto propric
UAA Azianda Richisdents Raglone Sociale Azienda Richisdente Partita IVA Azienda Richisdenta
Soggetta delegato alla campilazione Indirizzo mail complatore Numero di telefono camilatore

Numera Protocollo UMA

Data Presantazions

05/09/2025 |

Titolario

Data protocalio UMA

| 03/09/2025

Data Protocollo

Numaro Protocelio

09/09/2025

Esito Istruttoria *

Richiesta Integrazioni

o]

Figura 43 — Valutazione domanda: unico esito istruttoria “Richiesta integrazioni”

Il secondo modo e scegliere I'esito «Richiesta integrazioni» proseguendo con la compilazione

dell’istruttoria, (come fatto per approvazione).

Valutazione domanda

Esito istruttoria

Dati della domanda

Numero domanda Codice domanda

Anno diriferimento Numero UMA

Nuova iscrizione UMA

| | o

| —

J si
NO

Tipologia Domanda

Tipologia di Azienda

Tipologia di Attivita

Domanda di assegnazione in anticipo

‘ [ Azienda agricola

Conto proprio ‘

CUAA Azienda Richiedente

Ragione Sociale Azienda Richiedente

Partita IVA Azienda Richiedente

|

| [

| — ]

Soggetto delegato alla compilazione

Indirizzo mail compilatore

Numero di telefono compilatore

]

][—

| — l

Data Presentazione Numero Protocollo UMA

Data protocollo UMA Titolario

Data Protocollo Numero Protocollo

\05/09/2025 i [_

l ‘09/09/2025 ‘ 5|

L )

l ‘09/09/2025 ‘

Esito Istruttoria *

Richiesta Integrazioni

Approvata

Diniego

émchiesm Integrazioni

Figura 44 — Modo 2: Esito istruttoria “Richiesta di integrazioni”
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Cliccando il pulsante «Procedi», appare una finestra di dialogo con il messaggio «Vuoi confermare

I'operazione richiesta?» e i pulsanti «Annulla» e «Conferma». Premere il pulsante «Conferma» per

proseguire.

Vuoi confermare l'operazione richiesta?

Annulla

Figura 45 — Valutazione domanda: messaggio di conferma operazione richiesta

Si atterra sulla pagina di Compilazione mail integrazione. Il funzionario in questo caso allega un

documento attestante la richiesta di integrazione seguito da una motivazione.
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Compilazione mail integrazione

Documentazione ed allegati richiesta integrazione

Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale
Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

Dati della domanda

Numero domanda Codice domanda Anno di riferimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA
—— | — | 0 || — | os
NO

Tipologia Domanda Tipologia di Azienda

Tipologia di Attivita

[ Domanda di assegnazione in anticipo } [ Azienda agricola

] [ Conto proprio J

CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente

Partita IVA Azienda Richiedente

. ]

|| — |

Soggetto delegato alla compilaziene Indirizzo mail compilatore *

Numere di telefono compilatore

Data Presentazione MNumero Protocollo UMA Data protocollo UMA Titolario Data Protocollo Numero Protocollo

ECEE RN | [osoonozs | [ ]
Elenco dei documenti e allegati *

File * ‘ Tipo Allegato * ‘ Hash ’ MinlO id

Storico note Funzionario:

Motivazione richiesta integrazioni *

4

Figura 46 — Compilazione mail integrazione: Documenti allegati / Motivazione

Dopo aver caricato il file e inserite le motivazioni, cliccare sul pulsante «Procedi»:
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Compilazione mail integrazione
Documentazione ed allegati richiesta integrazione

Dati della domanda

Numero domanda Codice domanda Anno di riferimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA
I . |- | — | ¢
NO
Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita
‘ Domanda di assegnazione in anticipo l I Azienda agricola I Conto proprio ]
CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita IVA Azienda Richiedente
Soggetto delegato alla compilazione Indirizzo mail compilatore * Numero di telefono compilatore
Data Presentazione Numero Protocollo UMA Data protocallo UMA Titolarie Data Protocollo Numero Protocollo
| 05/09/2025 | = [_ l 09/09/2025 ‘ FY [_ ] | 09/09/2025 I - I [ ] ]

Elenco dei documenti e allegati *

File ™ Tipo Allegato * Hash

{ File Name Dimensione Agzioni Correttive X - l [ s+MbDXE73isAtYpXfUbe2eoSlyUSGhLZp68E ] E

‘ x t 322548

= Aggiungi Altro

Storico note Funzionaric

Motivazione richiesta integrazioni *
Integrazione

4

Q‘:

Figura 47 — Compilazione mail integrazione: Procedi

Cliccando il pulsante, appare una finestra di dialogo con il messaggio «Vuoi confermare I'operazione

richiesta?» e i pulsanti «Annulla» e «Conferma». Premere il pulsante «Conferma» per proseguire.
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Regione Puglia

Vuoi confermare l'operazione richiesta?

Annulla

Figura 48 — Compilazione mail integrazione: messaggio di conferma operazione richiesta

Alla pressione del tasto «Conferma», |'utente che ha presentato la domanda ricevera un’e-mail in cui

verra specificato I'esito dell’istruttoria e le integrazioni richieste dal funzionario.

13.2.1. Compilazione post inserimento integrazioni

Dopo che I'azienda ha completato la fase di inserimento integrazioni, il funzionario puo nuovamente

eseguire l'istruttoria.

Elenco delle domande

Filtri di ricerca M
element pe pagina
Data
Numero creazione Data ulima
domanda Soggetto domanda Tipologia domanda Codice/Stato domanda Pratocollo ~v modifica v Attvita Assegnatario
Domanda semplficata - I N | oo 10-09-2025 Riepilogo comunicazion Comune di Martina )
Conto proprio IN CONTRODEDUZIONE del 10/09/2025 1548 16is Fronc v
®
Demanda sempificats I | . oo 09-09-2025 strttans - Damands Comune & Martina 7
Conto proprio IN CONTRODEDUZIONE del 09/09/2025 1710 1747 semplficata Franca v
L ®
Domanda semplificata - | ] I | 005205 03-03-2025 Comune di Martina ®
Conto proprio (CHIUSA CON ESITO NEGATIVO del 09/09/2025 1656 1707 Franca
Domanda sempificata- ] s 09-09-2025 Valutazione domanda Comune & Martina
Conto proprio INISTRUTTORIA 40l 09/03/2025 1629 1633 franca v
I o
Domsnda sempifcta - I | N | oo 05052025 (FrPa— Comne & i 7
Conto proprio INISTRUTTORIA 40109/09/2025 1527 1530 francs >
I
Domanda semplficata - [ ] I | oo 08-08-2025 Fima Comune di Martina .
Conto proprio INISTRUTIORIA 4¢109/09/2025 1028 s Franca v
I ®
Domanda semplficata - | ] I | oo 09-09-2025 Fima Comune d Martina 5
Conto proprio IN CONTRODEDUZIONE del 09/03/2025 0953 128 Franca v
. -
Demanda semplficata - ] 09-09-2025 03-09-2025 Compilazione mail Comune di Martina
Conto propria SOSPESA FER RICHIESTA o914 o84 integrazione Franca v
e -
Domanda semplficata - | | I | oo 08-09-2025 Valutazione domanda Comune di Martina B
Conto proprio INISTRUTTORIA del 08/09/2025 1051 1746 Franca v
I -
—
[T——— | 05-09-2025 10-09-2025 Istrttori - Domanda d Comune & Martina
in anticpo.- Contaproprio SOSPESA PER RICHIESTA 1007 1621 assegnazionein anticpo Franca
INTEGRAZION! ®

v

»

« < @ -

Figura 49 — Compilazione post inserimento integrazioni: Esegui
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Tutte le sezioni presenteranno i dati precedentemente inseriti. Il funzionario puo verificare che nella

Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale
Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

sezione Allegati sia presente il nuovo file «Documento di integrazione», inserito dall’azienda. Pud

inoltre ricontrollare tutte le approvazioni gia accordate ed eventualmente modificarle prima di

procedere.

Istruttoria - Domanda di assegnazione in anticipo

Numero UMA: [ - Tipologia di azienda: Azienda agricola - Tipologia di attivity: Conto proprio

cuas: - Ragione socisle:

Id scheda fascicolo: [JJll- Data aggiornamento fascicolo: 13/08/2024

..... adro della domanda  Anagrafica Richiedente

Visualizza e scarica documentazione della richiesta

gn

Allegati

Informazioni allegati

Nomefile: D . arturante_Ul

Tipologia Domanda con firma autografa

MNote:

Hash YBIGCBOPRY Rfce:

pdf  Oatacancamento:  05-09-2025

Visualizza

g
1

Nome file: Cartaidentitapdf  Datacarcaments:  05-09-2025

Hash ¢ g
Tipologia Do identi : in

MNote:

Visuall

Download

Nome file: Libretto.paf Data cancamento: 05-09-2025

Tpologa  Libretto frscale anna precedente

Hash. < HOMIDTA O

Visualizza

2 3
H
g {B §

Note
Momefile: D genericopdf  Datac 05-09-2025 Visuail
Hagh S+MBDXE y LZp —
Tipologia: Artestazione di trasferiments carburante ac altre ditte

Note

H
|

Momefile  Documento firmato.pdf Data caricamento: 05-09-2025
Hash: C1RiBF

Tipalogia D h i ad altre ditte
Note:

Visualizza

§
|

Neme file Documento firmato.pdf  Data carcaments:  10-09-2025

Hash: c
Tipologa:  Documento di preavvisa di diniego
Note:

Visualizza

Download

Nome file: Doy

opdf  Data caricaments

iR

Hash 5+ MbOXET3isAtYpXUbe Zeos yUSEhLZ p6BRaILEIKT 4x Visualizza
Tipologia. [Documento di integrazione
Nete
Elenco dei documenti ed allagati
File * ‘ Tipo Allegato * Descrizione Allegato ‘ Hash

<+ Aggiungi Altro

Figura 50 — Allegati: Documento di integrazione

Seguiranno gli step di «Valutazione istruttoria», «Firma» e «Riepilogo comunicazioni».
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13.3. Preavviso di diniego

Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale
Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

L'ultimo dei tre esiti che il funzionario puo inserire € il «Preavviso di diniego».

&

Valutazione domanda

Esito istruttoria

Dati della domanda

Numero domanda Codice domanda

) (N (-

Anno di riferimento Numero UMA

| [ —

|

Tipologia Domanda

Tipologia di Azienda

Nuova iscrizione UMA

SI
NO

Tipologia di Attivita

‘ Domanda di assegnazione in anticipo

‘ I Azienda agricola

Conto proprio ]

CUAA Azienda Richiedente

Ragione Sociale Azienda Richiedente

Partita IVA Azienda Richiedente

|

w0000

| — ]

Soggetto delegato alla compilazione

Indirizzo mail compilatore

Numero di telefono compilatore

 —

| [

|| — l

Data Presentazione Numero Protocollo UMA

Data protocollo UMA Titolario

Data Protocollo

[ —

I 05/09/2025 l =

—

] l 09/09/2025 |

I l 09/09/2025

N:jero Protocollo

Esito Istruttoria *

Ricerca
Approvata
Preawiso di diniego

Richiesta Integrazioni

Figura 51 — Valutazione domanda: Preavviso di diniego

Cliccando il pulsante «Procedi», appare una finestra di dialogo con il messaggio «Vuoi confermare

I'operazione richiesta?» e i pulsanti «Annulla» e «Conferma». Premere il pulsante «Conferma» per

proseguire.
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Vuoi confermare (operazione richiesta?

Figura 52 — Valutazione domanda: messaggio di conferma operazione richiesta
Analogamente a quanto fatto per la richiesta di integrazione, anche nel caso di «Preavviso di
diniego» € necessario che il funzionario inserisca un documento in allegato seguito dalle motivazioni

del preavviso di diniego.

Compilazione email
Documentazione e allegati diniego
Dati della domanda
Numero domanda Codice domanda Anno di riferimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA

1

C—  §E=S || — [

Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita
[ Domanda di assegnazione in anticipo I I Azienda agricola I [ Conto proprio I
CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita IVA Azienda Richiedente
Soggetto delegato alla compilazione Indirizzo mail compilatore * Numero di telefono compilatore
Data Presentazione Numero Protocollo UMA Data protocolio UMA
| 05/09/2025 (i) I [ ] l ‘ 09/09/2025 | =
Titolario * Data Protocollo * Numero Protocollo *
(- | [ ooorzmas B[ -
Elenco dei documenti e allegati *
File * Tipo Allegato * \ Hash ‘ MinlO id

+ Aggiungi Altro

Storico note Funzionario:

Motivazione diniego *

v

Figura 53 — Compilazione email: Documenti allegati / Motivazione diniego
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Dopo aver caricato il file e inserite le motivazioni cliccare sul pulsante «Procedi».

Compilazione email

Documentazione e allegat diniego
Dati della domanda
Numero domanda Codice domanda Anne di riferimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA
[_ ] I ‘ [ 2005 | - o
NO
Tipologia Demanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita
CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita IVA Azienda Richiedente
Soggetto delegato alla compilazione Indirizzo mail compilatore * Numera di telefono compilatare
DataPresentazione Numere Protocollo UMA Data protocelio UMA
[ osiosraces B [ — | [[osrosrzcas =
Tiolaria* bata Pratecalio” Namero Protacallo”
—_— | [[oorosraoes =
Elence dei documenti e allegati *
File * Tipo Allegato * Hash
‘ i Narme mmm‘ I Dotumento di preaviiss di diniego x v l CIRBFVGERybsimgNomnyHOMIDTAYXWZIAC I
. waszie
+ Aggiungi Altro

Storica note Funzionarie:

Motivazione diniego *

Preawviso di diniego \
P

o

Figura 54 — Compilazione email: Procedi

Cliccando il pulsante, appare una finestra di dialogo con il messaggio «Vuoi confermare I'operazione

richiesta?» e i pulsanti «Annulla» e «Conferma». Premere il pulsante «Conferma» per proseguire.
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Vuoi confermare I'operazione richiesta?

Figura 55 — Compilazione email: messaggio di conferma operazione richiesta

Confermando la scelta, viene inviato all’azienda il preavviso di diniego.

13.3.1. Diniego

Il funzionario riprende I'esecuzione dell’istruttoria dopo I'inserimento delle controdeduzioni

dell’azienda.
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Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale
Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

Elenco delle domande

Filtri di ricerca

10 v |elementi per pagina

Data Data ultima

Numero creazione medifica
domanda Soggetto domanda C Protocollo AV AV Attivita Assegnatario
I ®
@
- - e >
@
@®
] 05-2025 i
@
09-09-2025 09-09-20: Comune di Martina

@
@

10-09-202:
@
02-09-2025 2-09- 202 ]

Figura 56 — Elenco delle domande: In controdeduzione

L'istruttoria presenta tutti i dati inseriti nelle fasi precedenti. Il riquadro evidenziato mostra l'area

«Motivazioni esito Funzionario» in cui vengono concatenate tutte le motivazioni inserite dal

funzionario nelle varie fasi di richiesta integrazioni e preavviso di diniego. Inoltre, viene mostrato un

messaggio che avvisa dell’avvenuta richiesta di preavviso di diniego: questo significa che non sara

piu possibile inserire controdeduzioni e qualora il funzionario lo riterra necessario potra dare come

esito finale il «Diniego».
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Istruttoria - Domanda di assegnazione in anticipo

Numero Uma: - Tipolegia di azienda: Azienda agricola - Tipologia di attivitd: Conto proprio
CUAA: - Ragione sociale:
Id scheda fascicolo: - Data aggiornamento fascicolo: 13/08/2024

Quadro della domanda

MNumero domanda Codice domanda Anno di riferimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA
(e [ — | | — | o=
NO
Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita
I Domanda di assegnazione in anticipo 1 [ Azienda agricola ] Conto proprio I
CUAA Azienda Richiedente Ra;l:'\e Sociale Azienda Richiedente Partita VA Azienda Richiedente
Soggetto delegato alla compilazione Indirizzo mail compilatore Numero di telefone compilatere
Data Presentazione Numero Protacollo UMA Data protocollo UMA Titolario Data Protocollo MNumero Protecollo

X R EE R

Ente / Utficia destinatario della domanda Indirizzo mail Ente / Uficio destinatario della domanda

| —— ||| J

@ Comunicazioni

@ Controlli ¢ Segnalazioni

@ Soggetti terzi affidamento lavorazioni anno precedente

Storico note Funzionario:

Motivazione esito Funzionario:

Preawiso di diniego

Attenzione, & stato gia eseguito il “Preawviso di diniego™

Note funzionario:

Richiesta Integrazione

Figura 57 — Motivazioni esito Funzionario / Messaggio di “Preavviso di diniego”

Una volta verificati i nuovi documenti allegati, & possibile andare avanti cliccando il pulsante

«Procedi».
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Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale
Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

Istruttoria - Domanda di assegnazione in anticipo

numero Uva: . Ticologia i azienda: Azienda agricola - Tipologia i attivits: Conta proprio
Cunk: | Ragione sociale:
Id scheda fascicolo: [l Data aggiomaments fascicolo: 13/08/2024

Quadro della domanda

Numero domanda Cadiosdomanda N Homaro A Noorelscrzons UHA
e | (EE—— | | — ] s

L J NO

Tipologia Domanda Tipologia di Azienda

\ \

CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente

Data Presentazions Numaero Protocolio UMA Data protocolio UMA Titolario Data Protocolio Numero Protocolia
s | | oo osiosra0zs ——

B Comunicazioni

@ Controlli e Segnalazioni

@ Soggetti terzi affidamento lavorazioni anno precedente

Storico note Funzionario:

Motivazione esito Funzionario

Preawiso di diniego

Attenzione, & stato gid eseguito il “Preawiso di diniego™!

Note funzionario

Richiesta Integrazione

Figura 58 — Istruttoria — Domanda di assegnazione in anticipo: Procedi

La sezione «Esito istruttoria» presentera i seguenti esiti:

Approvata
Diniego
Richiesta integrazioni

Selezionare «Diniego» e cliccare su «Procedi».
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Appare una finestra di dialogo con il messaggio «Vuoi confermare I'operazione richiesta?» e i

Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale
Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

Valutazione domanda
Esito istruttoria

Dati della domanda

Numero domanda Codice domanda Anno di riferimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA
| | | - | [ — ] s
NO
Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita
l Domanda di assegnazione in anticipo I l Azienda agricola ‘ I Conto proprio
CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita IVA Azienda Richiedente

| — |

| [ —

Soggetto delegato alla compilazione Indirizzo mail compilatore Numero di telefono compilatore
Data Presentazione Numero Protocollo UMA Data protocollo UMA Titolario Data Protocollo Numero Protocollo
| 05/09/2025 | [ [ | ] ] | 09/09/2025 | = [- ] ‘ 09/09/2025 l = [ |

Attenzione, & stato gia eseguito il "Preawviso di diniego”!

Esito Istruttoria *

l

Ficerca

Approvata

Diniego
6Richiesta Integrazioni

Figura 59 — Valutazione domanda: Diniego / Procedi

pulsanti «Annulla» e «Conferma». Per proseguire & necessario confermare la scelta.

Visoi confiermare Foperazione richsesta?

Figura 60 — Valutazione domanda: messaggio di conferma operazione richiesta
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Analogamente al «Preavviso di diniego», anche in questo caso & necessario che il funzionario alleghi

un documento che attesti la motivazione a supporto dell’esito.

Compilazione email

Documentazione e allegati diniego

Dati della domanda

Codi Anno di riferimento MNumero UMA Nuovaiscrizione UMA

— §ml  1mE= | [,

Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita
l Domanda di assegnazione in anticipo l [ Azienda agricola l Conta proprio l
CUAA Aziends Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita IVA Azienda Richiedente

Soggetto delegato alla compilazione Indirizzo mail compilatore * Numero di telefono compilatore
DataPresentazione Numero Protocollo UMA Data protocollo UMA

‘ 05/09/2025 ‘ = [_ l l 09/09/2025 | i}

Titolario* Data Protocollo” Numero Protocallo *

- | [omms EINC |

Elenco dei documenti e allegati *

File * Tipo Allegato * ‘ Hash ‘ MinlOid

Storico note Funzionario:

Motivazione diniego*

4

Figura 61 — Compilazione email: Documenti allegati / Motivazione diniego

Dopo aver inserito la motivazione e allegato il documento, premere «Procedi».
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Compilazione email

Documentazione e allegati diniego

Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale
Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

Dati della domanda

Numero domanda

Codice domanda

(I | |

Anna di riferimento

[ 2025

Numero UMA

| [ —

Tipologia Domanda

Tipologia di Azienda

Nuova iscrizione UMA

kil
NO

Tipologia di Attivita

I Domanda di assegnazione in anticipo

[ Azienda agricola

[ Conto proprio

CUAA Azienda Richiedente

Ragione Sociale Azienda Richiedente

Partita IVA Azienda Richiedente

[ —

]

| —

Soggetto delegato alla compilazione

Indirizzo mail compilatore *

Numero di telefono compilatore

[ —

1

)

| —

Data Presentazione

Numero Pratacolio UMA

Data protocollo UMA

[ 05/09/2025 ‘ - [_ I | 09/09/2025 I ]
Titolario * Data Protocollo* Numero Protocollo *
[ — [ corosrzoas =] [ — l
Elenco dei documenti e allegati *
File * Tipo Allegato * Hash
| File Name Dimersicne Nota di diniego x - I [ c o SeBut I
x w9248

Storico note Funzionario:

Motivazione diniego *

Diniego

£l

Esci Salvain bozza Procedi

0

Figura 62 — Compilazione email: Procedi
Cliccando il pulsante, appare una finestra di dialogo con il messaggio «Vuoi confermare I'operazione
richiesta?» e i pulsanti «Annulla» e «Conferma». Viene richiesto di confermare |'operazione per

proseguire.

=

SEiA - Istruttoria — Domanda di assegnazione in anticipo

Regione Puglia

Pagina 55 di 65




Regione Puglia

Vi confermare [operazione richiesta?

) .

Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale
Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

Figura 63 — Compilazione email: messaggio di conferma operazione richiesta

L'ultimo step & rappresentato dalla pagina di firma in cui & possibile prendere visione del riepilogo o

scaricarlo premendo i pulsanti «Visualizza» e «Download».

Firma

Dati della domanda

Numero domanda Codice domanda

Anno di riferimento Numero UMA

(— | I

[2025 ] [_

Tipologia Domanda

Tipologia di Azienda

Nuova iscrizione UMA

sl
NO

Tipologia di Attivita

Domanda di assegnazione in anticipo

[ Azienda agricola

Conto proprio |

CUAA Azienda Richiedente

Ragione Sociale Azienda Richiedente

Partita VA Azienda Richiedente

]

L ]

Soggetto delegato alla compilazione

Indirizzo mail compilatore

Numero di telefono compilatore

I

| — I

Data Presentazione Numero Protocollo UMA

Data protocollo UMA Titolario

Data Protocollo

Numero Protocollo

I

| 05/09/2025 ‘ =

| 09/09/2025 | = l -

] ‘ 09/09/2025

e [ — l

Firma

oTP: *

(] Carica file firmato digitalmente tramite tool
esterni

Figura 64 — Firma: Visualizza / Download

Esci Salva in bozza Firma

Per proseguire & necessario firmare il documento. E possibile farlo digitalmente tramite OTP.
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Firma
Dati della domanda
Numero domanda Codice domanda Anno di riferimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA

(— [ | | [ — ] s

Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita

I Domanda di assegnazione in anticipo ] { Azienda agricola l [ Conto proprio y
CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita IVA Azienda Richiedente

Soggetto delegato alla compilazione Indirizzo mail compilatore Numero di telefono compilatore

Data Presentazione Numero Protocollo UMA Data protocollo UMA Titolario Data Protocollo Numero Protocollo

| 05/09/2025 ‘ = I_ I | 09/09/2025 | = l- ] ‘ 09/09/2025 | = I | ] I

oTP: *

I |

() carica file firmato digitalmente tramite tool
esterni

Figura 65 — Firma: OTP
Oppure & possibile caricare un documento firmato digitalmente tramite tool esterni. Scegliendo
guesta opzione, viene abilitata la sezione di caricamento file.

Una volta effettuato il caricamento, si puo procedere cliccando sul tasto «Firma».
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Firma
Dati della domanda

Numere domanda Codice domanda Anno di riferimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA
(| (] |- || — ] s

NO
Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita
CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita [VA Azienda Richiedente
Soggetto delegato alla compilazione Indirizzo mail compilatore Numero di telefono compilatore
Data Presentazione Numere Protecello UMA Data protocollo UMA Titolarie Data Protecello Numere Protocello

05/09/2025 (] I lm/m/znzs ] = I- I | 09/09/2025 ‘ = l- ]

Firma

¥ Carica file firmato digitalmente tramite tool

% esterni

Caricamento verbale firmato

Documento *

‘ File Name Dimensione Tipe ‘

x Verbale_di_Diniego_UMAANPIE9862025002337 paf 554 k8 Verbale Firmato v ‘

Figura 66 — Firma: file firmato digitalmente tramite tool esterni

Alla pressione del pulsante «Firma», appare una finestra di dialogo con il messaggio «Vuoi
confermare I’'operazione richiesta?» e i pulsanti «<Annulla» e «Conferma». Premere il pulsante

«Conferma» per proseguire.

Vuoi confermare I'operazione richiesta?

Figura 67 — Firma: messaggio di conferma operazione richiesta
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L'ultima pagina su cui si atterra ¢ il Riepilogo comunicazioni. In questa sezione vengono mostrate

tutte le comunicazioni avvenute durante il processo di istruttoria.

Riepilogo comunicazioni
Comunicazioni finali

Quadro della domanda

Numero domanda

Codice domanda

Anno di riferimento

o= (-

Numero UMA

Tipologia Domanda

Tipologia di Azienda

Nuova iscrizione UMA

NO

Tipelogia di Attivita

Domanda di assegnazione in anticipo

CUAA Azienda Richiedente

Ragione Sociale Azienda Richiedente

Partita IVA Azienda Richiedente

Soggetto delegato alla compilazione

| I

Indirizzo mail compilatore

| —

Numero di telefono compilatore

Numero Protocolle

Numero Protocollo UHA Data Protocollo

Data Presentazione Data protocollo UMA Titolario

05/09/2025 ‘ - ‘osmerzozs | ‘ |DBM9}2D25

Hicio destinatarie della domanda indirizzo mail Ente / Utficio destinatario della domanda

B Comunicazion

Email inviate

Destinatario Oggetto Data invio

‘ | SEiA: Ricevuta di avvenuta presentazion | 05/09/2025 17:36 |

| 10/09/2025 1250 | =

‘ | SEiA: Ricevuta di avvenuto invio controd | 10/09/2025 1309 |

] ‘ | SEi: Comune di Martina Franca. PREAV

daAA

SEil: Comune di Martina Franca. Conclu: l ‘ 11/05/2025 00:31 | = ‘

(o [ [ ]

Figura 68 — Riepilogo comunicazioni: Scarica / Dettaglio

E possibile scaricare ciascun messaggio o cliccare sul tasto «Dettaglio» per maggiori informazioni.

Nome Scarica

Figura 69 — Riepilogo comunicazioni: Dettaglio
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Il tasto «Chiudi» termina il processo.

Riepilogo comunicazioni
Comunicazion finali

Quadro della domanda

Numero domanda

Codice domanda

[ ImES

Anno di riferimento

Numero UMA

| [ —

Nuova iscrizione UMA

| sl
NO

Tipologia Domanda

Tipologia di Azienda

Tipologia i Attivita

Domanda di assegnazione in anticipo

| Azienda agricola

)

Conto proprio

CUAA Azienda Richiedante

Ragione Sociale Azienda Richiedente

Partita VA Azienda Richiedente

Soggetto delegato alls compilazicne

]

Indirizzo mail compilatore

|| —

Numero di telefono compilatore

Data Presentazione Numero Protocollo UMA Data protocollo UMA Titolario Data Protocollo Numero Protocollo
| ostosr0zs = [ osrosranas & [ — | [ osroorazs [r—
Ente / Utficio destinatario della domanda indirizzo mail Ente | Uticio destinatario della domanda

B Comunicazion

Emailinviate

Destinatario

Oggetto Data invie

|

| SEif: Ricevuta di avwenuta presentazion

| 05/09/2025 17:36

| — l

| SEif: Comune di Martina Franca. PREAV

| 10/09/2025 12:50

[ —

| SEIA: Ricevuta di avwenuto invio controd

| 10/09/2025 1309

| SEWA: Comune di Martina Franca. Conclu: l ‘ 11/09/2025 0031

=N

Figura 70 — Riepilogo comunicazioni: Chiudi

13.4. Riapriistruttoria

memem,

Solo nel caso in cui un’istruttoria sia stata chiusa con ESITO POSITIVO, il funzionario ha la possibilita

di riaprire I'istruttoria e ricominciare la sua compilazione nonostante essa si presenti gia

precompilata.
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= . .
Per riaprire I'istruttoria, premere sul pulsante "= per prenderla in carico.

Elenco delle domande
Filtri diricerca
10 v |elementi per pagina

Numero
domanda

Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale

Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

Data
creazione

Protocollo

Data ultima

modifica
10-09-2025

1644

Attivita

Assegnatario

Comune diMartina

o<

o<

o<

o<

INISTRUTTORIA

o<

o<

o<

Figura 71 — Codice/Stato domanda: Chiusa con esito positivo

«

<

UMA

10

UM

UMA

U

uma

U

08/

8/03)

OF |6<

2 »

»
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Elenco delle domande
Filtri di ricerca v
10 v |elementi per pagina
Data Data ultima
Numero creazione modifica
domanda Soggetto domanda Tipologia domanda Codice/Stato domanda Protocollo ANV ANV Attivita Assegnatario
S CONTROEDUZINE [ e <
10/09/2025 ®
I 08-09-2025
IN CONTRODEDUZIONE 17:17 N
@
I 0-03-2025 Comune di Martina o)
CHIUSA CON ESITO NEGATIVO 17.07 Franca
- - Bkt >
®
e 09092055 | 09092025
IN ISTRUTTORIA I | 1534 v
% 2 L0
I Firma
IN ISTRUTTORIA -
°©
| 09-09-2025 09-09-2025 Firma
‘ v
®
Compilazione ma
v
°®
- - e 24
°©
Riapri °
CHIUSA CON ESITO POSITIV ®

<

Figura 72 — Elenco delle domande: Prendi in carico

La pagina viene aggiornata e il pulsante «Esegui»

risulta abilitato.
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Elenco delle domande
Filtri di ricerca £

10 v |elementi per pagina

Data i Data ultima I
Numero creazione modifica

domanda Soggetto domanda Tipologia domanda Codice/Stato domanda Protocollo ANV AV Attivita Assegnatario
- - 10/09/2025 ‘ _ ®
UMA: .',mr:!\, Martina <)
UMA Comune di Martina @
H — g
09/09/2025 ®

09-09-2025
@
- - isTTTONA | o
09 25 ®
I 3
@
H N %
®
@
H :
Figura 73 — Elenco delle domande: Esegui
Appare una pagina in cui sono presenti i dati della domanda e un messaggio che avvisa della
riapertura in autotutela. Cliccando su «Riapri istruttoria» si procede alla riapertura.
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Riapri Istruttoria

Riapri Istruttoria
Dati della domanda
Numero domanda Codice domanda Anno di riferimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA
(I | | | - | [ — | U

NO

Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita
[ Domanda di assegnazione in anticipo l [ Azienda agricola l l Conto proprio l
CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita IVA Azienda Richiedente
Soggetto delegato alla compilazione Indirizzo mail compilatore Numero di telefono compilatore
Data Presentazione
| 05/09/2025 I (i

Cliccando su "Riapri Istruttoria” & possibile riaprire I'istruttoria in autotutela secondo I'art. 21 nonies legge 241/90

&

Figura 74 — Riapri istruttoria

Viene mostrata una finestra di dialogo con il messaggio «Vuoi confermare I’operazione richiesta?» e

i pulsanti «Annulla» e «Conferma». Premere il pulsante «Conferma» per proseguire.

Vuoi confermare foperazionerichiesta?

Figura 75 — Riapri istruttoria: messaggio di conferma operazione richiesta

Confermando la scelta I'istruttoria viene riaperta. Nella pagina Elenco delle domande la colonna

‘Codice/Stato domanda’ viene aggiornata con «RIAPERTA».
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Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale

Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

E quindi possibile riprenderla in carico, rieseguirla e ricominciare la compilazione dallo step

«Assegnazione domanda».

Elenco delle domande

Filtri di ricerca

10 s+ |elementi per pagina

Comune di Martina =4

Data Data ultima
Numero creazione modifica
domanda Soggetto domanda Tipologia domanda Codice/Stato domanda Protocollo AW ANV Attivita Assegnatario

Domanda ] UMA. 10-09-2025 10-09-2025 Comune di na
ficata - Conto IN CONTRODEDUZIONE I IR 1644 comunicazioni Franca v

Domanda ] UMA 09-08-2025 03-08-2025 - di Martina
ficata - IN CONTRODEDUZIONE N | o 177 a N
] UMA 09-09-2025 09-09-2025 Comune di Martina @

to CHIUSA CON ESITO NEGATIVO ] 16:56 17:07 Franca
09/08/2025

manda ] UMA 09-09-2025 Comune di Martina
ficata - Conto N ISTRUTTORIA ] 1639 Franca v

. 09-08-2025 09-09-2025 Comune di Martina
to IN ISTRUTTORIA I 1527 15:34 Franca N

F— D | [SUSU p— Comne dartna
semplificata - Conto IN ISTRUTTORIA 1 Franca N
proprio 08/08 _ @

I (- 09-09-2025 09-08-2025 Firma Comune di Martina
IN CONTRODEDUZIONE _ 0953 16:29 Franca N
semplificata - Conto SOSPES ICHIESTA anca N
proprio ®
IN ISTRUTTORIA | ] 1051 17:46 Franca N

FINE DOCUMENTO

RIAPERTA - 100° 22:48 Domanda (0]
« <@ : > »
Figura 76 — Codice/Stato domanda: Riaperta
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